      住院预交金收据丢失补办流程            
住院预交金收据是患者出院时办理结算的重要凭证应妥善保管，如不慎丢失应按以下流程办理：
办理出院时提供患者、交款人、办理出院手续经办人身份证复印件，并在复印件上写明原因；如住院时交的是支票，还需要提供开具支票的单位证明信，证明信上要注明患者姓名、支票号、金额。住院结算科工作人员审核无误后方可补办，补办的住院预交金收据上需要经办人签字确认。
                                               财务处住院结算科
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