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疫情期间院外聘用临床研究协调员（以下简称 CRC）现场办公流程 

疫情期间院外聘用临床研究协调员现场办公流程图 

步骤 工作环节或操作 责任者 

1 CRC 通过邮件、微信等方式向 PI 申请现场办公 

CRC 

主要研究

者 

 ↓  

2 

PI 同意接收后，CRC 至少提前 1 个工作日向机构备案，

填写个人基本情况、流行病学调查表、核酸检测结果等

信息 

CRC 

机构临床

研究协调

员管理负

责人 

 ↓  

3 审核 CRC 备案情况与科室确认 CRC 的实际到岗情况 

机构临床

研究协调

员管理负

责人 

 ↓  

4 CRC 属地化管理  
主要研究

者 

 操作说明 

 因临床试验工作要求，已在我院备案的 CRC 需要来医院现场办公，应提前与

所在科室 PI 确认是否可以进行现场办公 ； 

 PI 同意接收，至少提前 1 个工作日向机构备案，扫描图 1“现场办公申请二

维码”，填写个人基本情况、流行病学调查表、上传科室同意现场办公证明文

件等； 

 机构临床研究协调员管理负责人审核 CRC 备案情况，如有不符合流行病学要

求，或科室现场办公人员过多、不符合医院防控要求的，应及时与 CRC 和科

室沟通并与科室联系人确认 CRC 的实际到岗情况； 
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 PI 按照医院和科室疫情防控要求安排 CRC 科内工作，并将在岗 CRC 情况同在

岗职工情况一同上报至人事处，来院当天 CRC 向科室出示北京市防疫相关健

康状态查询结果，并扫描图 2“每日现场办公打卡二维码”进行登记。 

 

 

           

  图 1“现场办公申请二维码”        图 2“每日现场办公打卡二维码” 


