关于做好医院2008年部门经费支出

预算编报工作的通知
各职能处室、眼科中心、第二门诊部、党校院区：

为了做好我院2008年部门预算的编制工作，根据《财政部关于编制2008年中央部门预算通知》的精神和卫生部关于全面加强预算管理工作的要求，结合我院《预算管理制度》的有关规定，现将2008年医院部门预算编制工作通知如下：

一、基本原则
（一）、2008年各部门经费支出预算要与医院的整体发展和学科建设规划相一致，要坚持从严从紧编制各项支出预算，做好有保有压，保证基本业务工作需求，确保重点项目经费，支持学科发展，严格控制一般性项目支出的原则。
预算编制要逐步实现科学化、规范化、合理化，要逐步完善和建立预算申报和管理制度，建立预算续效评估体系，提高预算管理水平和资金使用效益。
（二）、2008年度职能部门预算编制仍然采用“计划定额管理、指标控制、归口负责”的原则。

（三）、医院各职能处、室的经费支出预算为二级预算，预算单列科室（眼科中心、第二门诊部、党校院区）的预算为医院三级预算，三级预算经费支出时同时销减二级预算指标。
各职能处、室的年度预算中均应包含眼科中心、第二门诊部、党校院区的预算经费。 
（四）、各职能部门预算支出仍实行零基预算编制方法。
（五）、经费支出预算的编制，请各部门根据年度内医院制定的医、教、研、基本建设的工作任务，依据在职职工人员情况、离退休人员情况、各项费用上年度使用情况，结合材料消耗定额及实际需求，物价变动因素等情况，合理编制经费预算计划。

（六）、2008年度眼科中心、第二门诊部、党校院区仍然实行月度支出计划向职能部门报审汇集的办法。
二、编报要求

（一）、请各部门加强领导，高度重视，精心组织，指定专人认真扎实的做好预算编制工作。
（二）、要结合医院现有财力的可能，科学合理地编制好2008年预算支出计划。
（三）、预算数字要真实可靠，要符合医院总体发展的要求和业务工作需要。
（四）、2008年预算仍然采用“三上三下”的操作方法。请各部门于2007年10月12日前向财务处报送“一上”经费支出预算申请数，财务处采用“量本利”法预测次年度医院可能实现的业务收入，本着“以收定支、收支平衡、统筹兼顾、保证重点”的原则，汇总后向院领导汇报。10月30日前财务处将审核建议做为“一下”指标，请各部门据此通知意见编制“二上”经费支出预算数，由主管院长审批后，送财务处审核汇总报送院长审批。财务处根据院长审核意见，11月30日前将“二下”预算额度通知各职能处室，请各部门据此通知意见编制“三上”经费支出预算数，由主管院长审核后报院长办公会讨论院长批准，12月25日前将“三下”预算支出指标数书面通知各职能处室，并发放预算经费指标本和经费指标卡。
（五）、请各部门按附后的预算编报表格的要求（金额到元），按计划采购（购置）明细目录和费用项目认真填报（表格不够可自行复印）。
三、各部门申报经费项目范围与2007年度基本相同，注意不得超范围、超标准、超职权范围进行申报。
四、请各部门在申报预算报表时，随附电子版（软盘）一份。

五、请经管办将2008年分科室收入预算计划书，于10月25日前送交财务处一份，同时请随附电子版（软盘）一份。

六、如有问题请与财务处联系，联系人：

崔家福：电话2312，小灵通8168。

田新雨：电话3293，小灵通8560。
附：

（一）、《2008年部门经费支出预算表》

财  务  处

                               2007年9月12日
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